-
smit

Siseministeeriumi
infotehnoloogia-
ja arenduskeskus

KASKKIRI

Tallinn
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Riigihangete seaduse § 9 Ioikke 1, siseministri 17. veebruari 2020. aasta mddruse nr 8
Lwiseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskuse pohimddrus® § 10 Ioike 1 punkti 10 alusel
kinnitada ,,Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskuse riigihangete kord* jargmiselt:

1. Kehtestan Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskuse riigihangete korra
(lisatud).

2. Tunnistan kehtetuks direktori 30.03.2022. aasta kéaskkiri nr 1-1/14 ,Siseministeeriumi
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3. Hangete tiimijuhil korraldada Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskuse
riigihangete korra avaldamine asutuse veebilehel ning selle edastamine

Siseministeeriumile pirast selle kehtestamist viivitamata.
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LISA nr1l
KINNITATUD
Peadirektori KK nr

Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskuse riigihangete kord

1. Uldsitted

1.1. Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskuse riigihangete kord (edaspidi kord)
kehtestatakse Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskuse (edaspidi ka hankija voi
asutus) riigihangete kavandamiseks ja Iibiviimiseks ning raam- ja hankelepingute (edaspidi
leping) sdImimise pohimotted ning rigihangetega seotud ililesannete ja vastutuse jaotus.

1.2. Korda rakendatakse kooskdlas riigihangete seadusega (edaspidi RHS), Siseministeeriumi
valitsemisala riigihangete Ibiviimise korraga (edaspidi valitsemisala kord) ja teiste asutuse
tookorraldust reguleerivate dokumentidega.

1.3. Lepingute tditmisel juhindutakse lisaks lepingus sétestatud tingimustele voladigusseadusest,
arvestades RHS-is lepingute kohta sdtestatut. Kui lepingu tditmise]l on kaasatud
valisvahendeid, siis arvestatakse tihtlasi struktuuritoetuse seaduses, meetme méédruses vOi
toetuse andmise tingimustes satestatud kohustustega.

2. Moisted

2.1. Korras kasutatavad modisted:

2.1.1. dimaamiline hankesiisteem on elektrooniline hankelepingute solmimise menetlus, mille ga

selle kehtivusajal kvalifitseerimise tingimustele vastavad ettevotjad voivad jooksvalt lituda ning

litunud taotlejatega sOlmitakse hankelepinguid.

2.1.2. eelarvejuht on eelarvejuht asutuse eelarve- ja kuluyjuhtimise korra mdistes, kes saab oma
juhtimisotsustega mojutada ressursside kasutamist ning kes vastutab eelarveliste vahendite
sthipdrase ja sddstlku kasutamise, ostude kavandamise ning andmete hankeplaani ja
pikaajalisse ostuplaani esitamise eest temale kinnitatud eelarve piires;

2.1.3. hankeplaan on asutuse eelarve ja pikaajalise ostuplaani alusel koostatud iga-aastane
riigihangete ldbiviimise kava, milles méératakse kindlaks korras nimetatud rigihanked;
2.1.4. huvide konflikt on olukord, kus hankija voi tema nimel tegutseva isiku tootajal, ametnikul,
juhatuse likmel vOi muul esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voOi
korraldamisse voi kes voib muul moel mdjutada selle rigihanke tulemust, on otseselt voi
kaudselt finantsalaseid, majanduslikke vOi muid isiklikke huvisid, mida voib kisitada tema

erapooletust ja sOltumatust kahjustavatena;

2.1.5. JIRA hankeportaal (edaspidi JIRA) on asutuses kasutatav riigihangete haldamise
elektrooniline keskkond, mille kaudu eelarvejuht vdi tema poolt volitatud isik esitab
hankeplaani koostamiseks vajalikud andmed iga planeeritava riigihanke kohta eraldiseisvas
hankepiletis, milles esitatakse riigihanke kohta korras ja konkreetses hankepiletis noutud
andmed mahus, mis on vajalkud riigihanke kohaseks libiviimiseks;

2.1.6. keskne riigihange on keskse hankija poolt Siseministeeriumi valitsemisala asutustele asjade
ostmine vOi teenuste tellimine voi lepingu sOlmimine asutustele asjade ostmiseks voi teenuste
vO1 ehitustodde tellimiseks;



2.1.7. kesksete riigihangete kava on siseministri vdi tema volitatud isiku poolt neljaks aastaks
kmnnitatud kava, milles méiaratakse kindlaks valitsemisala kesksed hanked ja kava kinnitamise
hetkel teadaolevad ihishanked;

2.1.8. komisjon on korras sitestatud isiku poolt ja korras pirmddra iiletava rigihanke
labiviimiseks ja sellega seotud otsuste langetamiseks moodustatud organ.

2.1.9. lepingu tiitmise eestvastutav isik on lepingus méératud kontaktisik, kes jélgib ja vastutab,
et lepingut tiidetakse selles sitestatud tingimustel;

2.1.10. maksumuselt piirmifira iiletav erand on erand, mille maksumus algab vastava
hankeeseme lihthanke pirméérast, kaitse- ja julgeolekuvaldkonna erisuste puhul erisus, mille
maksumus algab vastava hankeeseme kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihthanke piirméérast;

2.1.11. minikonkurss on mitme tditjaga sOlmitud raamlepingus sdtestatud korras korraldatav
konkurss, mille eesmirgiks on hankelepingu sélmimine;

2.1.12. piirmidra iiletav riigihange on riigihange, mille puhul on RHS-i kohaselt ndutud
toimingute tegemine riigihangete registris (edaspidi RHR), sealhulgas lihthanked.

2.1.13. pikaajaline ostuplaan on asutusesisene strateegiline rulluv ostuplaan, mis sisaldab
prioriseeritult asutusele teadaolevaid ostuvajadusi jargnevaks neljaks aastaks;

2.1.14. riigihange on asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitust6o tellimine voi
kontsessioonilepingu sdlmimine hankija poolt;

2.1.15. riigihanke alusdokumendid on hanketeade, kontsessiooniteade, ideekonkursi kutse,
pakkumuse esitamise ettepanek ja kdik hankija koostatud voi vidatud muud dokumendid,
milles on midratud konkreetse riigihanke iiksikasjad, sealhulgas nduded pakkujale, taotlejale
voi pakkumusele, samuti tehniline kirjeldus, lepingu tingimused ning hindamiskriteeriumid;

2.1.16. riigihanke eestvastutav isik on hangete timijuhi poolt hankepiletis mddratud diguse ja
hangete osakonnatddtaja, kes vib Iibi pirméédra iletava riigihanke menetluse;

2.1.17. riigihanke erand korra moistes on iga RHS § 11 16ike 1 punktis 20 sitestatud erand voi
RHS § 170 loikes 1 sdtestatud kaitse- ja julgeolekuvaldkonna rigihanke erisus;

2.1.18. riigihanke piirméira iiletav riigihange on riigihange, mille maksumus iiletab RHS-is
satestatud siseriklikku voi rahvusvahelist riigihanke pirmééra;

2.1.19. tehniline Kkirjeldus on lepingu eseme kirjeldamiseks vastavas valdkonnas tegutsevatele
isikutele arusaadavat terminoloogiat ja tdpsusastet kasutades hankija kehtestatud asjade voi
teenuste omaduste ja neile esitatavate nduete loetelu voOi ehitustbdde omaduste ja neile
esitatavate tehniliste nduete kogum, mis on koostatud kooskdlas RHS-ga ja kédesolevas korras
satestatud pohimotetega;

2.1.20. tehnilise kirjelduse eest vastutav isik on eelarvejuhi poolt middratud riigihanke tehnilise
kirjelduse koostamise ja sellele eelneva turu-uuringu libiviimise eest vastutav isik, kes omab
riigihanke esemele vastavas valdkonnas sisulisi teadmisi, tehnilise kirjelduse eest vastutav
isik mddratakse JIRA hankepiletis;

2.1.21. tellimus on ihe pakkujaga sOlmitud raamlepingu alusel ning korras hankelepingu
solmimiseks korraldatav menetlus;

2.1.22. turu-uuring onriigihanke ettevalmistamiseks Ibiviidav uuring voi ettevotjate teavitamine
kavandatavast riigihankest, milles analiilisitakse turu olukorda hankeesemele vastavas
valdkonnas vO1 eesmirgiga selgitada vdlja, milliseid tingimusi on ostu tulemuslikuks
labiviimiseks voimalik ja otstarbekas seada, arvestades turul pakutavaid tooteid voi teenuseid
ja ettevotjate voimekust ning asjaomast hinnataset;

2.1.23. viikeost on asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitust6d tellimine vo1i
kontsessioonilepingu s0lmimine, mile maksumus kéibemaksuta on vdiksem kui RHS-is
satestatud lihthanke piirméér;

2.1.24. vilisvahendid on rahaline toetus, mida vilisrahastaja eraldab sihtotstarbeliselt konkreetse
projekti elluviimiseks;

2.1.25. iihishange on kahe vdi enama hankija sOlmitud kokkuleppe alusel korraldatud {iihine
riigihange, kus iiks lihishankes osalevatest hankijatest korraldab volituse alusel riigihanke
teise vOi teiste hankijate eest.



3. Vastutava isiku digused ja kohustused

3.1. Riigihanke eest vastutav isik:

3.1.1. vib Iibi pirmddra {iletava riigihanke ja vastutab selle diguspdrase Ibiviimise eest;

3.1.2. koostab riigihanke alusdokumendid hankepiletis esitatud andmete, sh turu-uuringu, tehnilise
kirjelduse ja komisjoni ettepanekute alusel;

3.1.3. kontrollib pakkujatel voi taotlejatel kdrvaldamise aluste olemasolu ning esitab komisjonile
otsuste tegemiseks iilevaate eespool nimetatud kontrolli tulemustest koos oma ettepanekute
ja otsustuskohtadega;

3.1.4. kontrollib koostods tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga oma pddevuse ulatuses
pakkujate vOi taotlejate vastavust kvalifitseerimistingimustele ning pakkumuste vastavust
riigihanke alusdokumentides esitatud tingimustele ning esitab komisjonile otsuste tegemiseks
iilevaate  eespool nimetatud kontrolli  tulemustest koos oma ettepanckute ja
otsustuskohtadega;

3.1.5. protokollib komisjoni koosolekud ja valmistab ette riigihankega seotud otsused, vottes
aluseks komisjoni ettepanekud;

3.1.6. osaleb ldbirddkimistega riigihanke korral IAbirddkimistel vOi dialoogis ning protokollib
labirddkimised;

3.1.7. korraldab riigihanke kohta esitatud kiisimustele tdhtacgse vastamise kaasates vajadusel
tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku voi teisi komisjoni likmeid ning vajadusel nduab
pakkujatelt voi taotlejatelt tdiendavaid selgitusi, andmeid voi dokumente;

3.1.8. esitab tdhtacgselt RHR-i vajalkud andmed ning vastutab pirméédra iiletava riigihanke ga
seotud dokumendihalduse eest;

3.1.9. ndustab komisjonilikkmeid RHS-ga seotud kiisimustes;

3.1.10. omab Gigust nduda riigihanke libiviimisega seotud isikutelt seadustest kinnipidamist ning
otsuste ja tingimuste libimdeldust, terviklikkust ja kvaliteeti;

3.1.11. esindab asutust vaidlustuskomisjonis vOi kohtumenetluses;

3.1.12. teavitab Siseministeeriumi rigihankes esitatud vaidlustusest.

3.2. Tehnilise kirjelduse eest vastutav isikk pirmddra iiletava riigihanke korral:

3.2.1. planeerib riigihanke sisult {ihtse tervikuna, et saavutada lepingu eseme terviklik majanduslik
soodsus ja parim kvaliteet olemasolevate rahaliste vahendite eest;

3.2.2. vib 1abi ja koostab turu-uuringu;

3.2.3. esitab hankepiletis vajalikud andmed pakkuja voi taotleja kvalifitseerimis- ja pakkumuse
vastavustingimuste ning sOlmitava lepingu sisuliste tingimuste seadmiseks ning koostab
tehnilise kirjelduse ja pakkumuse hindamiskriteeriumid, arvestades valdkonna parimaid
praktikaid;

3.2.4. vastutab tema poolt esitatud sisuliste tingimuste libimoelduse, otstarbekuse ja pdhjendatuse
eest;

3.2.5. annab rigihanke eest vastutavale isikule tema vastavasisulisel ndudmisel sisendi
riigihankega seotud teabevahetuses esitatud kiisimustele voi muudatusettepanekutele;

3.2.6. kontrollib pakkumuste ning pakkujate vOi taotlejate sisulist vastavust riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele;

3.2.7. hindab pakkumusi vastavalt riigihanke alusdokumentides sitestatud
hindamiskriteeriumitele;

3.2.8. esitab komisjonile otsuste tegemiseks {iilevaate korra punktis 3.2.6 ja 3.2.7 esitatud kontrolli
tulemustest koos oma tdhelepanekute ja otsustuskohtadega;

3.2.9. arvestab lepingu esemele esitatavate tingimuste ja hindamiskriteeriumide seadmisel
vajaduse korral ka olelusringi kulude, elutsiklikuludega, hilisemate ilalpidamis- ja
hoolduskuludega, voimalike tulevikus tekkivate kohustustega, valdkonna innovatsiooni,
keskkonnahoidlikkuse, riigi julgeolekuga ning siseturvalisusega;

3.2.10. analiiisib vajaduse korral riigihanke tulemuslikkust;
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3.2.11. esindab asutust vajadusel vaidlustuskomisjonis vdi kohtumenetluses.
3.3. Lepngu tditmise eest vastutav isik osaleb lepingu tingimuste sisulises ettevalmistamises,
muud lepingu tditmise eest vastutava isiku digused ja kohustused on sétestatud korra punktis 12.

4. Komisjoni iilesanded

4.1. Komisjoni koosseisu peab kuuluma vidhemalt kolm isikut, sealhulgas komisjoni esimees,
kelleks on eelarvejuht, riigihanke eest vastutav isik ja tehnilise kirjelduse eest vastutav isik.

4.2. Komisjoni t66d juhib komisjoni esimees, komisjoni esimehe puudumisel tdidab komisjoni
esimehe {ilesandeid riigthanke eest vastutav isikk. Teiste komisjonilikkmete puudumisel
asendab puuduvat komisjoniliiget tema asendaja.

4.3. Komisjoni toOsse kaasatakse vajadusel asutuseviliseid soOltumatuid eksperte tingimusel, et
kaasatava isiku suhtes kehtivad kdesolevas korras sitestatud toimingupiirangud ja vilistatud
on huvide konflikt. Kaasatav ekspert osaleb korra punktis 4.4 sitestatud tegevustes ndustavas
rollis, eksperdi hinnang protokollitak se.

4.4. Komisjoni Oiguste ja kohustuste hulka kuuluvad:

4.4.1. kdikide riigihankega seotud otsuste tegemine;

4.4.2. osalemine riigihanke alusdokumentide ettevalmistamisel,

4.4.3. libiradkimistega riigihanke korral labirddkimistel voi dialoogil osalemine;

4.4.4. vajadusel riigihanke  alusdokumentide  kohta esitatud kiisimustele  vastuste
ettevalmistamisel osalemine.

4.5. Komisjoni todvorm on koosolek, mille voib Iibi viia ka kirjalikku taasesitamist vdimaldavas
vormis vOi muul moel elektrooniliselt.

4.6. Komisjoni otsused tehakse komisjoni poolthdélte enamuse alusel.

4.7. Komisjon on otsustusvdoimeline, kui kohal on vdhemalt pool komisjoni koosseisust. Kui
komisjoni likmete hdidled jagunevad vordselt on otsustavaks komisjoni esimehe h&al

4.8. Komisjoni otsused peavad olema Oiguspirased, kaalutletud ja pdhjendatud. Kui moni
komisjoni lige jadb eriarvamusele, lisatakse eriarvamus otsusesse.

4.9. Komisjoni otsused on Ioplikud ja Siguslikult siduvad otsused riigihankel.

5. Riigihangete planeerimine

5.1. Riigihanked, v.a vidikeostud, viiakse Iibi asutuse hankeplaani alusel Riigihankeid voib
erandkorras Iibi viia hankeplaaniviliselt.

5.2. Hankeplaanis peavad sisalduma koik eeclarveaastaks planeeritud ja teadaolevad pirmidédra
iiletavad riigihanked, asutuse ldbiviidavad kesksed hanked ja tihishanked, sealhulgas
raamlepingu alusel Iibiviidavad mmikonkursid ja telimused, mille korraldamisel on RHS-i
kohaselt ndutud elektrooniline teabevahetus.

5.3. Hankeplaanivdlise riigihanke hankeplaani lisamiseks kooskdlastab eelarvejuht vastavasisulise
vajaduse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis hangete timijuhiga. Hankeplaanivdlise
riigihanke hankeplaani lisamise ja Eibiviimiseks loob eelarvejuht voi tema poolt volitatud isik
JIRA-sse hangete arvestusse hankepileti, mis sisaldab mh sisulist pdhjendust, miks riigihange
korraldatakse hankeplaaniviliselt.

5.4. Riigihanke eest vastutav isik teavitab Siseministeeriumi rigihankest, mille maksumus iiletab

rahvusvahelist pirmédra juhul, kui nimetatud rigihange ei sisaldu kinnitatud hankeplaanis, vilja

arvatud juhul, kui tegemist on héddaolukorra, eriolukorra, kdrgendatud kaitsevalmiduse, erakorralise
seisukorra voi sdjaseisukorraga, mille puhul on kehtestatud ajutine erikord. Siseministeeriumil on digus
médrata riigtlhanke komisjoni oma esindaja.

5.5. Riigihanke erandeid sisaldav erandite kava vormistatakse eraldi dokumendina, kuhu kantakse

maksumuselt pirmiéra iiletavad erandid. Erandite kavas peavad sisalduma kiesoleva korra punktis

5.8 esitatud andmed ulatuses, mis on erandite olemuse tottu vajalikud ja asjakohased.

5.6. Hankeplaani ja erandite kava koostamiseks esitavad eelarvejuhid igal aastal hijemalt 1.

novembriks oma eelarve taotlusest ldhtuvalt JIRA vahendusel andmed jargmiseks aastaks



planeeritavate riigihangete kohta. Eelarvejuht vastutab andmete digeaegselt hankeplaani, erandite

kavasse ja pikaajalisse ostuplaani esitamise eest.

5.7. Hankeplaani, erandite kava ja pikaajalise ostuplaani koostab ja selle muutmist korraldab
eelarvejuhtidelt saadud andmete alusel hangete timijuht. Ostuplaani maht voib kuni 20%
iiletada asutuse teadaoleva eelarve mahtu, et tagada suuremat paindlikkust hangete ajalisel
planeerimisel.

5.8. Hankeplaanis peavad sisalduma vihemalt jargmised hankeplaani koostamise ajal teadaolevad
andmed:

5.8.1. lepingu ese;

5.8.2. riigihanke eeldatav maksumus, arvestades kogu eelarveaasta jooksul teadaolevaid soetusi;

5.8.3. kavandatav riigihanke menetluse lik voi vide raamlepingule, kui riigihange on planeeritud

sOlmitud raamlepingu alusel;

5.8.4. eeldatav riigihanke viljakuulutamise aeg vihemalt kvartali tdpsusega;

5.8.5. planeeritav lepingu kehtivusaeg vahemalt aasta tipsusega;

5.8.6. lepingu soovitud algusaeg vahemalt kuu tdpsusega;

5.8.7. rahastamisallikas koos eelarveklassifikaatoriga;

5.8.8. vilisvahenditest rahastatava rigihanke korral vide fondile, projekti nimi ja tunnus ning

toetusesaaja asutus.

5.9. Hankeplaan, sh erandite kava ja pikaajaline ostuplaan kooskolastatakse asjaomaste
eelarvejuhtidega. Peadirektor kinnitab hankeplaani hijemalt 1.veebruariks ning erandite kava
ja pikaajalise ostuplaani vastavalt punktile 5.12.

5.10. Hankeplaan on avalk ning selle avaldamise asutuse veebilehel ning Siseministeeriumile
DHS-i kaudu teadmiseks edastamise korraldab hangete tiumijuht viivitamata pérast selle
kinnitamist. Erandite kavale tagatakse teadmisvajaduse pdhine juurdepiis.

5.11. Hangete tiimijuht hindab hankeplaani muutmise vajadust ja korraldab vajadusel hankeplaani
muutmise vdhemalt kord kvartalis.

5.12. Hangete timijuht hindab pikaajalise ostuplaani muutmise vajadust jargneva 48 kuu osas
koostoos eelarvejuhtidega ja korraldab vajaduse esinemisel pikaajalise ostuplaani muutmise
hijemalt iga aasta 1. maiks ja 1. novembriks.

6. Piirmiira iiletavate riigihangete libiviimine

6.1. Kiesolevas punktis sitestatud korda kohaldatakse riigihangetele, sealhulgas kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna riigihangetele, mille korraldamisel on RHS-i kohaselt ndutud toimingute
tegemine RHR-s, samuti riigihangetele, mida on otsustatud Iibi via RHR-s. Kiesolevas
punktis sdtestatud korda ei rakendata loodud diinaamilise hankesiisteemi alusel
hankelepingute  sOlmimise menetlustele, raamlepingute alusel RHR-s Ibiviidavatele
minikonkurssidele ja telimustele.

6.2. Riigihanke pirmédra iletava riigihanke ja pirmééra iletava rigihanke vib RHS-s sétestatud
korras Iibi riigihanke eest vastutav isik.

6.3. Pirmééra iiletava riigihanke korral mddrab riigihanke eest vastutav isik hankepiletis nimelise It
lepingu tiimise eest vastutava isiku, tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku ning komisjoni
lik med.

6.4. Riigihanke pirmidra lletava rigihanke algatamise ja ldbiviimise aluseks on peadirektori
kirjalk otsus, millega kinnitatakse riigihanke alusdokumendid.

6.5. Pirmiédra {iletava rigihanke algatamise ja ldbiviimise aluseks on oma vastutusvaldkonnas
korraldatavate rigihangete puhul peadirektori asetiitja poolt kinnitatud riigihanke
alusdokumendid.

6.6. Riigihanke pirmédira iiletava rigihanke korraldamisele eelneb turu-uuringu ldbiviimine.

6.7. Eelarvejuht esitab turu-uuringu, tehnilise kirjelduse jamuud riigihanke Ibiviimiseks vajalikud
ja hankepiletis ndutud andmed vdhemalt kaks kuud enne soovitud riigihanke véljakuulutamist.



6.8. Riigihankele seatavad tingimused (sh tehniline kirjeldus) peavad tagama ettevdtjatele vordsed
tingimused pakkumuse esitamiseks ning eitohi tekitada objektiivselt pohjendamatuid takistusi
riigihanke avamisel konkurentsile.

6.9. Riigihanke alusdokumendid valmistab ette riigihanke eest vastutav isik hankepiletis esitatud
andmete alusel, arvestades komisjoniliikkmete ettepanekutega.

6.10. Riigihanke eest vastutav isik kooskolastab riigihanke alusdokumendid tehnilise kirjelduse
eest vastutava isiku, eelarvejuhi, riigihanke juurde méddratud hangete timijuhi voi tema
madratud isikuga , komisjoni likmete ning juhul kui lepngut rahastatakse asutuse eelarvest,
siis finantsosakonna tOGtajaga ning vilisvahenditest rahastatavate lepingute korral juhul, kui
asutus on toetusesaaja, siis ka vélisvahendite juhtiveksperdiga.

6.11. Riigihanke eest vastutav isik kooskolastab koostatud otsused hangete timijuhi vO1 tema
médratud isikuga. Riigihanke otsused allkirjastavad komisjoni likmed.

6.12. Riigihanke otsused peavad olema vilja antud kehtiva oOiguse alusel, sellega kooskolas,
proportsionaalsed, kaalutlusvigadeta, selged ja theselt mdistetavad ning kirjalikult
pohjendatud ja vastama vorminduetele. Otsuse faktilises motiveeringus peavad olema &ra
ndidatud asjaolud, mis toovad kaasa otsuse aluseks oleva digusnormi kohaldamise. Oluline on
ka faktilise ja Oigusliku motivatsiooni omavaheline loogiline sidumine, mis peaks otsuse
adressaati ja otsusega tutvujat veenma, et juhtumi asjaolud koostoimes kohaldatavate
oOigusaktidega toovad tdepoolest kaasa just sellesisulise otsustuse tegemise. Kaalutlusdiguse
alusel antud otsuse pohjenduses tuleb mérkida kaalutlused, millest asutus on otsuse andmisel
lahtunud.

6.13. Koik riigihanke ettevalmistamise ja Iibiviimisega seotud dokumendid, sealhulgas turu-
uuring ja pakkumus, koostatakse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ja siilitatak se
kooskdlas digusaktidega.

6.14. Kui riigthange sisaldab voi on seotud riigisaladuse voi salastatud vilisteabega voi muu kaitset
vajava teabega, mirgitakse dokumentidesse ka Oigusaktidest tulenev teabe salastamise vO1i
kaitsmise alus ning nimetatud dokumente menetletakse kooskolas vastavate Gigusaktidega.

6.15. Valitsemisala kesksed ja ihishanked algatatakse ja vilakse libi valitsemisala riigihangete
korras sitestatud tingimustel.

6.16. Kaitse- ja julgeolekuvaldkonna riigthanked viiakse Ilibi RHS-is sdtestatud korras ja nende
suhtes kohalduvad kd&ik kdesolevas korras riigihangetele esitatud nduded.

7. Turu-uuring

7.1. Turu-uuringu eesmirk on saada tdpsem {ilevaade turul pakutavast, teha selgeks lepingut tdita
suutvate pakkujate ring ning orienteeruv hinnatase, koguda vajalikku teavet aja- ja asjakohase
tehnilise kirjelduse koostamiseks, et a eeldused parima hinna ja kvaliteediga tulemuse
saavutamiseks. Turu-uuringuks voib olla ka asutuse poolt kuni vimase kolme aasta jooksul
sarnaste tingimuste alusel Iibiviidud ost, nagu on kirjeldatud korra punktis 7.4.

7.2. Turu-uuringu kéigus vOib hankija RHS-s sétestatud ulatuses ja tingimustel konsulteerida ka
asjaomases valdkonnas tegutsevate isikute ja ettevOtjatega vOi teavitada neid kavandatavast
riigihankest. Saadud nduandeid vOib kasutada riigihanke kavandamisel ja korraldamisel
tingimusel, et see el moonuta konkurentsi. Turu-uuringu tegemisel ja selle kiigus saadud
nouannete kasutamisel rigihankes tagab hankija mittediskrimineerimise ja Ibipaistvuse
pohimdtete jirgimise ning vajaduse korral turu-uuringu ldbiviimise kéigus ettevotjatega
vahetatud teabe avaldamise RHR-s, arvestades turu-uuringusse kaasatud ettevotja drisaladuse
kaitsmise vajadusega.

7.3. Turu-uuringu tulemus koostatakse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis, asutuses
kisitletakse turu-uuringuna hankepiletit. Turu-uuring peab kajastama vdhemalt jargmisi
andmed:

7.3.1. hankija vajadusele vastavad asjad, teenused ja ehitustood (edaspidi tooted) voi esialgne
tehniline kirjeldus;



7.3.2. voimalikud ettevdtjad, kes pakuvad eespool nimetatud tooteid ja eeldatavalt vastavad
eespool nimetatud tingimustele;

7.3.3. esialgsed ettepanckud ettevOtjatele esitatavatest nduetest VvO1 ettevOtjate valiku
kriteerumitest, kui neid kavatsetakse seada;

7.3.4. asjade ostmisel nende eeldatav tarneaeg;

7.3.5. lepingu eseme eeldatav maksumus;

7.3.6. kui lepingu ese on seotud hilisemate kuludega, siis ka toote elutsiikli eeldatavad kulud;

7.3.7. allikad, mida on turu-uuringu koostamisel kasutatud voi millele tugnetud, nditeks messid,
veebilehed, varasemad riigihanked voi kéesoleva korra punktis 7.2 nimetatud konsultatsiooni
tulemused jms;

7.3.8. turu-uuringu koostamise kuupédev ja koostaja nimi.

7.4. Kui turu-uuringuna késitatakse kuni viimase kolme aasta jooksul sarnaste tingimuste alusel
labiviidud ostu, tuuakse turu-uuringus eespool nimetatud andmetest vélja vaid dokumentides
mittesisaldunud vO1 kaasajastamist vajavad andmed, sealhulgas voimalik hmnamuutus.

8. Viikeostu libiviimine

8.1. Kéesolevas punktis sétestatud korda rakendatakse riigihangetele, mille eeldatav maksumus on
viiksem kui 30 000,00 eurot kdibemaksuta.

8.2. Viikeostu valmistab ette, viib Iibi ja selle eest vastutab eelarvejuht voi tema poolt middratud
isikk (edaspidi vdikeostu korraldaja). Eelarvejuht vastutab vdikeostude [IAbiviimise ja
viikeostudega seotud otsuste eest.

8.3. Viikeostu labiviimisel  tuleb jargida RHS §-s 3 satestatud riigihanke

korraldamise iildpohimotteid.

8.4. Viikeostu korraldaja on kohustatud véikeostu planeerimisel jélgima, et vdikeostuga on kaetud
kogu asutuse vajadused, iihesuguste ostude kogumaksumus eelarveaasta jooksul ei iileta
linthanke pirmddra ning koik ostuks vajalikud toimingud on seaduslikud ja otstarbekad.

8.5. Viikeostu, mille maksumus on viiksem kui 5000,00 eurot kdibemaksuta, libiviimisel ei ole
kohustust vorreldavaid pakkumusi votta.

8.6. Koolitus - voi viarbamisteenuse viikeostu, mille maksumus on viiksem kui 10 000,00 eurot
kiibemaksuta, libiviimisel eiole pdohjendatud juhul kohustust vorreldavaid pakkumusi votta.

8.7. Viikeostuga seotud dokumendid, vdlja arvatud korra punktis 8.5 nimetatud viikeostu korral,
vormistatakse kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis ning siilitatakse DHS-is vastavalt
asutuse dokumentide ligitusskeemile.

8.8. Viikeostuga seotud dokumentide hulka kuuluvad pakkumuse esitamise ettepanek, esitatud
pakkumused, viikeostu kohta esitatud tipsustavad kiisimused ja hankija vastused neile ning
pakkujatele saadetud teade eduka pakkumuse viljavalimise otsusest koos wvaliku
pohjendusega. Kui see on viikeostu eset arvesse vottes mdistlik ja otstarbekas, on vdikeostu
pakkumuse esitamise ettepaneku ja pakkumusena lubatud kisitada ka ettevdtja kodulehel voi
muus avalkus hinnakirjas avaldatud hindasid ja muud avalikku teavet, mille alusel tehakse
eduka pakkumuse valk. Sellisel juhul on vdikeostu korraldaja kohustatud siilitama vdikeostu
libiviimise aluseks olevad andmed taasesitamist voOimaldavas vormis, niiteks ekraani
kuvatdmmisena.

8.9. Viikeostuy, mille maksumus on vOrdne vO1 suurem kui 5000,00 eurot kédibemaksuta,
korraldamisel viikeostu korraldaja:

8.9.1. koostab pakkumuste kiisimiseks pakkumuse esitamise ettepaneku, mis sisaldab muu hulgas
pakkumuste esitamise tdhtpdeva, vdikeostu eset ja lepingu tditmise tdhtaega, pakkumuste
hindamiskriteeriume ning arve esitamise tingimusi;

8.9.2. kooskolastab pakkumuse esitamise ettepaneku eelarvejuhiga;

8.9.3. kooskdlastab pakkumuse esitamise ettepaneku hangete timijuhi voi tema méératud isikuga,
kui viikeostu eeldatav maksumus kédibemaksuta on 10 000,00 eurot voi enam;

8.9.4. esitab pakkumuse esitamise ettepaneku vahemalt kolmele ettevotjale;



8.9.5. koostab kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis véikeostu otsuse, milles on muu hulgas
esitatud eduka pakkuja valiku pohjendused ning kooskolastab otsuse eelarvejuhi ning kui
viikeostu eeldatav maksumus kéibemaksuta on 10 000,00 eurot vdi enam, ka hangete
timijuhi voi tema méératud isikuga;

8.9.6. teavitab pakkujaid kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis eduka pakkumuse
vialjavalimise otsusest koos valiku pdhjendusega;

8.9.7. dokumenteerib viikeostuga seotud dokumendid asutuse DHS-is vastavalt korra punktis 8.8
satestatule.

8.10. Lisaks korra punktides 8.5 ja 8.6 sdtestatule ei ole véikeostu korraldamisel kohustust
vorreldavaid pakkumusi votta juhul, kui

8.10.1. kui hangitav asi v0i teenus on valdkonnas eriomane voi kui selliselt on tagatud asutuse
vajaduse parim lahendamine vOi kui tegemist on asutusest sOltumatute ettendgematute
stindmuste tagajirjel (nditeks oht varale, isikule, keskkonnale) tekkinud vajadusega, mille
esinemise korral ei ole voimalik vajaduse aegkrittilisusest tulenevalt vordlevaid pakkumusi
kiisida;

8.10.2. pakkumuse esitamise ettepaneku saab esitada iihele pakkujale voi lepingu sdlmida ainult
ithe pakkujaga muu hulgas, kuid mitte ainult tehnilistel voi amudiguste, sealhulgas
mtellektuaalomandi Oiguste kaitsega seotud pohjustel ja konkurentsi puudumine ei tulene
tehnilises kirjelduses esitatud tingimuste kunstlikust kitsendamisest.

8.11. Viikeostu korraldaja koostab enne korra punktis 8.10 sdtestatud alusel viikehanke
korraldamist kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis memo, mis sisaldab mh pohjendust
vordlevate pakkumuste kiisimata jdtmise kohta ja kooskodlastab selle koos pakkumuse
esitamise ettepanekuga vastavalt korra punktis 8.9 esitatule.

8.12. Juhul, kui pakkumuse esitamise ettepanek esitatakse amnudigustega seotud pdhjusel iksnes
iihele pakkujale, tuleb enne véikeostu korraldamist pakkujalt kiisida amudigust tdendav
kinnitus kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis, mis siilitatakse vastavalt korra punktis
8.7 sitestatule.

9. Sotsiaal- ja eriteenuse ning lihtsustatud korras tellitava teenuse tellimine

9.1. Sotsiaal- voi eriteenuse menetlemisel, mille lepingu eeldatav maksumus kdibemaksuta on:

9.1.1. suurem voi vOrdne sotsiaal- vOi eriteenuse riigihanke pirmédiraga voi iiletab seda, ihtutakse
korra punktis 6 sétestatust arvestades RHS-s sotsiaal- ja eriteenuste osas kehtestatud erisusi;

9.1.2. viksem kui sotsiaal- vOi eriteenuse riigthanke pirmddr, Ildhtutakse korra punktis 8
satestatust.

9.2. Kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitavat teenust, mille lepingu eeldatav
maksumus kdibemaksuta on:

9.2.1. suurem vOi vOrdne kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras telltava teenuse
riigihanke pirmidraga, lihtutakse korra punktis 6 sétestatust arvestades RHS-s kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitavate teenuste osas kehtestatud erisusi;

9.2.2. viakksem kui kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitava teenuse rigihanke
pirmiér, lahtutakse korra punktis 8 sétestatust.

10. Riigihanke erandid

10.1. Kédesolevas punktis sdtestatud korda rakendatakse maksumuselt pirmddra {iletavatele
eranditele. Lisaks kéesolevas punktis sitestatule tuleb rigihanke erandi kohaldamisel muu
hulgas arvestada valitsemisala korras sdtestatud pohimotteid. Alla pirmddra jédva erandi
kohaldamise otsustab ja see viiakse Iidbi vastavalt korra punktis 8 sitestatule.

10.2. Korda ei kohaldata RHS § 11 1oikes 1 sdtestatud eranditele, mis ei ole késitletavad riigihanke
eranditena kiesoleva korra tdhenduses.



10.3. Riigihanke erandi kohaldamine on lubatud vaid selgelt pohjendatud juhul, kui esinevad
seadusest tulenevad alused ja objektivsed asjaolud, mis muudavad vOmmatuks RHS-1
kohaldamise. Hankija ei tohi lihtegi erandit kasutada eesmérgiga viltida RHS-i kohaldamist.

10.4. Riigihanke erandi alusel lepingu sdlmimiseks koostab eelarve juht voi tema poolt miédratud
tehnilise kirjelduse eest vastutav isik hankepileti, mis sisaldab lisaks muule hankepiletis
noutud andmetele:

10.4.1. tehnilist kirjeldust;

10.4.2. pohjendust riigthanke erandi kohaldamise vajalikkuse kohta;

10.4.3. juhul, kui rigihange sisaldab vdi on seotud riigisaladuse vOi salastatud vilisteabega voi
muu kaitset vajava teabega, viidet digusaktidest tulenevale teabe salastamise vOi kaitsmise
alusele;

10.4.4. turu-uuringu tulemust.

10.5. Maksumuselt pirmééra iiletava erandi tingimused valmistab ette ja erandi vib Iibi riigihanke
eest vastutav isik hankepiletis esitatud andmete alusel, arvestades komisjonilitkmete
ettepanekutega.

10.6. Riigihanke eest vastutav isik méidrab hankepiletis nimeliselt tehnilise kirjelduse eest
vastutava isiku, lepingu tditmise eest vastutava isiku ning komisjoni likmed.

10.7. Maksumuselt pirméédra iletavate erandite korraldamise otsustab peadirektor kiskkirjaga,
millega kinnitatakse erandi tingimused.

10.8. Riigi oluliste julgeolekuhuvide erandi kohaldamise otsus voi sellega seotud dokument peab
lisaks eeltoodule sisaldama alljargnevaid andmeid:

10.8.1. vide seadusest tulenevale erandi kohaldamise oOiguslikule alusele;

10.8.2. pohjendus, kuidas erandi kohaldamine tagab riigi oluliste julgeolekuhuvide kaitsmise ning
miks ei ole eesmérki vdimalik saavutada vdhem pirravate meetmetega;

10.8.3. kaitstava teabe kirjeldus, mille avaldamine ohustab rigi olulist julgeolekuhuvi, sealhulgas
objektiivselt tuvastatud riigi olulised julgeolekuhuvid koos pohjenduste ja faktiliste
asjaoludega;

10.8.4. selgitus, kellele ja millistel pohjustel teavet ei tohi avaldada;

10.8.5. kas erand on seotud kaitsmist vajava teabega, riigisaladuse voi salastatud vilisteabega.

10.9. Riigihanke eest vastutav isik kooskdlastab erandi korraldamise otsuse tehnilise kirjelduse
eest vastutava isiku, eelarvejuhi, komisjoni likmete, finantsosakonna toGtaja ja
vilisvahenditest rahastatava erandi puhul vilisvahendite juhtiveksperdiga ning hangete
timijuhi vOi tema méératud isikuga.

10.10. Riigihanke eest vastutav isik kooskolastab menetluses tehtavad otsused komisjoni likmete
ning erandi juurde méidratud hangete tiimijuhi vOi tema médratud isikuga. Menetluses tehtavad
otsused allkirjastab peadirektor.

11. Raamlepingu alusel minikonkursside korraldamine ja tellimuste esitamine ning loodud

diinaamilise hankesiisteemi alusel hankelepingute sélmimine

11.1. Kéesolevas punktis rakendatavat korda kohaldatakse raamlepingu alusel minikkonkursside

korraldamisele ja telimuste esitamisele, samuti loodud diinaamilise hankesiisteemi alusel

hankelepingute solmimise menetlusele.

11.1.1. Pirmiédra iletava minkonkursi korraldamiseks voi tellimuse voi loodud diinaamilise
hankestisteemi alusel hankelepingu sOlmimise menetluse Iibiviimiseks (edaspidi koos
nimetatud menetlus) esitab tehnilise kirjelduse eest vastutav isik hankepiletis hiljemalt ks
kalendrikuu enne hankepiletis mérgitud lepingu sdlmimise tihtpideva tehnilise kirjelduse ja
muud menetluse lbiviimiseks vajalikkud andmed.

11.1.2. Tehnilise kirjelduse voi muude menetluse korraldamiseks vajalike andmete esitamisel
hijem kui korra punktis 11.1.1 esitatud tdhtajal, likkub edasi lepingu sdlmimine.

11.1.3. Pirmidra iletava menetluse korral mddrab rigihanke eest vastutav isik hankepiletis
vahemalt kolmelilkmelise komisjoni, mille koosseisu kuulub komisjoni esimees, tehnilise
kirjelduse eest vastutav isik ning riigihanke eest vastutav isik.
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11.2. Alla pirmédédra jddva menetluse vib libi vastavalt solmitud raamlepingule eelarvejuht voi
tema madratud isikk, arvestades punktis 11.5 jj toodud kohustusi Kaéesolevat punkti ei
kohaldata diinaamilise hankestisteemi alusel hankelepingute solmimise menetlusele.

11.3. Hangete tiimijuht midrab hankepiletis iga korraldatava menetluse juurde Oiguse ja hangete
osakonna tootaja, kellega rigihanke eest vastutav isik kooskolastab menetluise ldbiviimiseks
koostatavad dokumendid ja nende muudatused, menetluse kéigus tehtavad otsused ning
sOlmitavad lepingud.

11.4. Pirmiédra iiletava menetluse libiviimisel rigihanke eest vastutav isik:

11.4.1. valmistab ette menetluse libiviimiseks vajalikud dokumendid, arvestades raamlepingut voi

loodud diinaamilist hankesiisteemi;

11.4.2. teeb RHR-s vajalikud toimingud;

11.4.3. korraldab teabevahetuse ja vajadusel esitatud pakkumuse kohta tiiendavate selgituste,
andmete ja dokumentide kiisimise;

11.4.4. kontrollb koos tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga pakkujate hankemenetlusest
korvaldamise aluseid ja vajadusel kvalifikatsiooni oma padevuse ulatuses;

11.4.5. kontrollib koostods komisjoni likmetega oma péddevuse ulatuses pakkumuste vastavust
menetluses esitatud tingimustele;

11.4.6. korraldab ja protokollib komisjoni koosolekud ning valmistab ette menetlusega seotud
otsused;

11.4.7. teavitab pakkujaid menetluse raames tehtud otsustest;

11.4.8. korraldab hankelepingu sdlmimise;

11.4.9. edastab solmitud hankelepingu DHS-i kaudu tditmiseks ja teadmiseks korra punktis 12.1.6
sitestatud korras;

11.4.10. esitab RHR-s koik RHS-s ndutud andmed.

11.5. Menetluse Ibiviimisel tehnilise kirjelduse eest vastutav isik:

11.5.1. koostab raamlepinguga voi loodud diinaamilise hankesiisteemiga kooskdlas oleva tehnilise

kirjelduse;

11.5.2. kontrollib pakkumuste sisulist vastavust menetluses esitatud tingimustele;

11.5.3. hindab esitatud pakkumusi ldhtudes sitestatud hindamiskriteeriumidest;

11.5.4. annab riigihanke eest vastutavale isikule sisendi esitatud kiisimustele vastamiseks;

11.5.5. annab vajadusel riigihanke eest vastutavale isikule sisendi pakkujatelt tdiendavate
selgituste, andmete voi dokumentide kiisimiseks;

11.6. Menetluse korraldamiseks ettevalmistatud dokumendid kooskolastab:

11.6.1. eelarvejuht juhul, kui eelarvejuht ei allkirjasta minikonkursi voi tellimuse voi diinaamilise

hankestisteemi alusel hankelepingu sOlmimise menetluse dokumente;

11.6.2. korra punktis 11.3 sdtestatud Siguse ja hangete osakonna tootaja;

11.6.3. tehnilise kirjelduse eest vastutav isik;

11.6.4. fmantsosakonna tdotaja ja vilisvahenditest rahastatava lepingu puhul ka vélisvahendite
juhtivekspert juhul, kui asutus on toetusesaaja;

11.6.5. komisjoni olemasolul selle likmed.

11.7. Alla pirmiédra jadvate menetluste korral tiidab eelarvejuht voi tema midratud isik tehnilise
kirjelduse eest vastutav isik kéesolevas punktis sdtestatud riigihanke eest vastutava isiku
kohustusi. Kaiesolevat punkti ei kohaldata diinaamilise hankesiisteemi alusel hankelepingute
sOlmimise menetlusele.

11.8. Alla pirmédra jidva menetluse korral, mille eeldatav maksumus on suurem kui 10 000,00
eurot kdibemaksuta, kooskodlastab tehnilise kirjelduse eest vastutav isikk menetluse
dokumendid enne selle Ilibiviimist ning menetluses tehtavad otsused enne nende
vastuvotmisthangete timijuhi voi tema méidratud isikuga..
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11.9. Menetluse dokumendid allkirjastab riigihanke pirméddra iiletava menetluse korral peadirektor
ning alla rigihanke pirmddra jddva menetluse korral peadirektori asetiitja vastavalt oma
vastutusvaldkonnale voi alla pirméddra jddva menetluse korral eelarvejuht.

11.10. Komisjoni otsused allkirjastavad selle olemasolul komisjoni likmed. Alla pirméiéra jadva
menetluse korral allkirjastab menetluses tehtavad otsused eelarvejuht. Otsuste koostamise le
rakendatakse punktis 6.12 sitestatut.

12. Lepingute sélmimine ja tiitmine

12.1. Lepingute sdlmimine

12.1.1. Lepingud, mille maksumus on vordne voi iiletab 20 000,00 eurot kdibemaksuta, sGlmitakse
kirjalikus vormis. Raamlepingu alusel sdlmitava hankelepingu vormindue ja solmimise kord
voib erineda korras sétestatust, kui see on raamlepingus kokku lepitud. Raamlepingu alusel
sOlmitav  hankeleping sOlmitakse raamlepingus kokkulepitud tingimustel. Loodud
diinaamilise hankesiisteemi alusel hankelepingute solmimisele kohaldatakse selles sitestatud
tingimusi.

12.1.2. Olenemata lepingu maksumusest sOlmitakse kirjalikus vormis  vilisvahenditest
rahastatavad ja isikuandmete tootlemisega seotud lepingud, fiiiisilise isikuga sOlmitavad
kdsundus- ja toovotulepingud, konfidentsiaalsuslepingud ning lepingud, mille ese on seotud
mtellektuaalse omandidiguse voorandamise voOi ainu- voi lihtlitsentsi votmise ga.

12.1.3. Tarkvara litsentsi ja tootetoe soetus, mille maksumus on vdiksem kui 20 000,00 eurot, voib
sOlmida kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis.

12.1.4. Kirjalikus vormis sdlmitava lepingu valmistab ette riigihanke eest vastutav isik ning
kooskdlastab selle enne allkirjastamist:

12.1.4.1.  hangete timijuhiga v.a juhul, kui riigthanke eest vastutav isik on hankejuht-hankejurist;

12.1.4.2. eelarvejuhiga;

12.1.4.3. lepingu kontaktisiku(te)ga, sh lepingu tditmise eest vastutava isikuga;
12.1.4.4. asutuse eelarvest  rahastatavate  lepingute korral finantsosakonna
toOtajaga;

12.1.4.5. vélisvahenditest rahastatava lepingu korral vilisvahendite juhtiveksperdiga juhul, kui

asutus on toetuse saajaks.

12.1.5. Lepingu alkkijastab vastavalt péadevusele eelarvejuht, peadirektori asetiitja oma
vastutusvaldkonnas voi peadirektor.

12.1.6. Riigihanke eest vastutav isik korraldab lepingu allkirjastamise teiste lepingu pooltega ning
edastab sOlmitud lepingu DHS-i1 kaudu tiitmiseks eelarvejuhile ning teadmiseks lepingu
tiitmise eest vastutavale isikule, finantsosakonna tO6tajale ning juhul, kui tegemist on
vilisvahenditest rahastatava lepinguga ning asutus on toetuse saaja, siis vilisvahendite
juhtivek sperdile, ning juhul, kui leping sisaldab andmetdotluse tingimusi, sis andmekaitse
juhtivek sperdile.

12.2. Lepingu tditmine

12.2.1. Eelarvejuht tagab lepingu tditmise vastavalt lepingus sétestatud tingimustele, sealhulgas:

12.2.1.1. korraldab iileandmise-vastuvotmise aktide ja muude lepingu tditmisega seotud
dokumentide tihtaegse ja korrektse koostamise ning esitamise ja registreerimise DHS-is;

12.2.1.2. tagab arvete korrektse ja tihtacgse menetlemise vastavalt eelarve- ja kulujuhtimise
korrale;

12.2.1.3. omab ja peab aktuaalset {iilevaadet tema vastutusel olevatest lepingutest ja nende tiitmise
seisust.

12.2.2. Eelarvejuht vastutab lepingu tiitmisel eelarveliste vahendite sihipdrase ja sééstliku

kasutamise eest.

12.3. Lepingu tditmise eest vastutav isik:

12.3.1. jdlgb, et solmitud lepmngut tdidetakse lepingus sétestatud tingimustel,

12.3.2. tagab, et lepingut tdidetakse selles sitestatud tingimustel;
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12.3.3. teavitab viivitamata riigihanke eest vastutavat isikut ning vélisvahenditest rahastatava
lepingu korral vilisvahendite juhtiveksperti voi toetusesaaja kontaktisikut lepingu tditmisel
tekkinud probleemidest, millel on mdju lepingu kohasele tiitmisele;

12.3.4. teavitab viivitamata kuid mitte hiljem kui 5 (vie) toopdeva jooksul lepingu Idppemisest
arvates hangete timi lepingu Ioppemisest, esitades jargmised andmed:

12.3.4.1. lepingu number;

12.3.4.2. riigihanke vitenumber;
12.3.4.3. lepingu tegelik maksumus;
12.3.4.4. lepingu 1dppemise kuupéev.

12.3.5. Lepingu tiitmise eest vastutav isik poordub Oiguse ja hangete osakonna poole viivitamata
juhul, kui esineb vajadus muuta lepingut voi rakendada Oiguskaitsevahendeid. Lepingu muutmise
vOi Oiguskaitsevahendite rakendamise  Oiguspdrasust hindab ja lepingu muutmise VvOi
Oiguskaitsevahendite rakendamise korraldab selle pohjendatuse korral diguse ja hangete osakond
lepingu tditmise eest vastutava isiku vastavasisulise taotluse alusel. Taotlus peab olema esitatud
kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis ning see peab sisaldama lepingu muutmise pohjuseid
ja muudetavaid andmed.

13. Meetmed huvide konflikti ja Kkorruptsiooniohu ennetamiseks, tuvastamiseks ja
korvaldamiseks riigihankel

13.1. Korruptsioonivastasest seadusest tulenevad toimingupiirangud kohalduvad teiste hulgas
eelarvejuhile, véikeostu korraldavale tootajale, tehnilise kirjelduse eest vastutavale isikule,
riigihanke eest vastutavale isikule, Oiguse ja hangete osakonna tOGtajale ning asutuse nimel
tegutseva isiku tootajale, ametnikule, juhatuse likmele vOi muule péddevale esindajale, kes on
kaasatud riigihanke ettevalmistamisse vOi korraldamisse voi kes voib muul moel mdjutada
riigihanke  tulemust  (edaspidi  riigihanke teostaja), kellega rigihankega  seotud
alusdokumendid, otsused ja lepingud on kooskdlastatud, hankekomisjoni likmetele, lepingu
tditmise eest vastutavale isikule ning lepingu allkirjastajale.

13.2. Riigihanke ettevalmistamisest ja menetlemisest ei tohi osa votta rigihanke teostaja, kelle
tegevuses esineb huvide konflkt voi kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses. Riigihanke
teostaja peab huvide konflkti imnemisel vOi erapooletuse kahtluse korral hoiduma
konkreetse riigihankega seoses edaspidistest tegevustest.

13.3. Huvide konflikti puudumist kinnitavad komisjoni likmed riigihankes tehtavate otsuste
allkirjastamisel, milles peab sisalduma vastav kinnitus.

13.4. Huvide konflikti imnemisel on isik kohustatud sellest viivitamata teavitama oma vahetut
juhti ja riigihanke eest vastutavat isikut kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis. Vahetu
juht midrab vajadusel uue isiku vastavat rolli tditma.

13.5. Kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis esitatud teavitus huvide konflikti esinemisest
sdilitatakse DHS-s vastava riigihanke menetlusetapi taustainfo failide all.
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